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PATVIRTINTA
Klaipėdos Vydūno gimnazijos direktoriaus 2013 m. gruodžio  31 d. įsakymu Nr. V2-234
NAUDOJIMOSI Klaipėdos Vydūno GIMNAZIJOS BIBLIOTEKA taisyklės
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Klaipėdos Vydūno gimnazijos biblioteka taisyklės (toliau – Taisyklės) nustato vartotojų aptarnavimo ir registravimo bibliotekoje tvarką, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybę, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos paskirtis – užtikrinti galimybes gimnazijos mokiniams ir darbuotojams naudotis viešaisiais informacijos šaltiniais, neatsižvelgiant į jų autorių ar juose užfiksuotų žinių politinę ar ideologinę orientaciją. 

3. Taisyklėse vartojamos sąvokos apibrėžtos Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės apsaugos įstatyme. Kitos Taisyklėse vartojamos sąvokos:

3.1. Bibliotekos paslauga – tai bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekų veiklą ir naudojant bibliotekoje esančius ar kitus prieinamus informacijos išteklius, bibliotekos įrenginius, patalpas ir specialistų kompetenciją, teikiama vartotojui nemokamai ar už teisės aktais nustatytą mokestį;
3.2. Lankytojas – asmuo, apsilankęs bibliotekoje ir pasinaudojęs bibliotekos paslaugomis, įskaitant ir tokias paslaugas, kurioms nebūtina registracija, pavyzdžiui, naudojimasis atvirais bibliotekos dokumentų fondais, skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje ir kitomis paslaugomis.

3.3. Vartotojų aptarnavimas – bibliotekų veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams suteikiamas bibliotekos paslaugas bibliotekoje.

II. VARTOTOJŲ APTARNAVIMO IR REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOjE TVARKA

4. Vartotojų aptarnavimo sąlygos nustatomos, remiantis teisėtumo, sąžiningumo, protingumo, proporcingumo ir nediskriminavimo principais ir atsižvelgiant į bibliotekos veiklos specifiką:
4.1. gimnazijoje panaudai už bibliotekos ribų išduodami ne daugiau kaip 2 dokumentai, jų panaudos terminas – 2 savaitės, dokumento panaudos pratęsimas – 5 darbo dienos;

4.2. naujiems ir (ar) ypač paklausiems dokumentams panaudos terminas – 1 savaitė;

5. Fizinis asmuo, norėdamas tapti bibliotekos vartotoju, turi 
susipažinti su Taisyklėmis ir 
tai patvirtinti pasirašytinai registracijos formoje.
6. Gimnazijos bibliotekoje mokiniai registruojami pagal mokinių abėcėlinį žurnalą.

7. Vieną kartą per metus bibliotekos vartotojai  perregistruojami.
8. Viešos interneto prieigos paslaugos bibliotekoje vartotojams teikiamos nemokamai.
III. VARTOTOJO TEISĖS, PAREIGOS IR ATSAKOMYBĖ

9. Vartotojas turi teisę:
9.1. gauti informaciją apie bibliotekos dokumentų fondą ir jos teikiamas paslaugas, aptarnavimo sąlygas ir procedūras;
9.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis, kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieša interneto prieiga bei kitomis bibliotekos informacijos paieškos priemonėmis; 
 
9.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus  ir jais naudotis bibliotekoje ar už jos ribų;

9.5. pratęsti bibliotekos dokumentų panaudos terminą, rezervuoti panaudai dokumentus.
9.6. naudotis prieiga prie bibliotekos prenumeruojamų ar joje sudaromų duomenų bazių ir elektroninių dokumentų;

9.7. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti bibliotekos dokumentus nepažeidžiant Lietuvos Respublikos autorių teisių ir gretutinių teisių įstatymo nuostatų;

10. Vartotojas privalo:
10.1. laikytis Taisyklių ir elgesio viešoje vietoje reikalavimų;

10.2. neišnešti dokumentų iš bibliotekos patalpų, jei dokumentai neįrašyti į panaudai išduotų dokumentų apskaitą;

10.3. laiku grąžinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratęsti panaudos terminą;

10.4. gavus dokumentus ar bibliotekos įrangą panaudai patikrinti, ar nėra defektų (išplėšymų, subraukymų, išpjaustymų ar gedimų). Juos pastebėjus, pranešti bibliotekos darbuotojui;

10.5. laikytis Naudojimosi kompiuteriu, internetu taisyklių ir interneto taikymo etikos normų, patvirtintų gimnazijos direktoriaus, reikalavimų; 
10.6. pabaigus gimnaziją ar dėl kokių nors priežasčių nutraukus mokymąsi, atsiskaityti su biblioteka. Gimnazijos darbuotojai, nutraukę darbo sutartį, taip pat privalo atsiskaityti su biblioteka. 
11. Vartotojui draudžiama:

11.1. naudotis kito vartotojo panaudai gautais dokumentais, perduoti savo panaudai gautus dokumentus kitam asmeniui;

11.2. keisti fondų sustatymo tvarką, ardyti katalogus ir kartotekas;
11.3. naudotis mobiliojo ryšio telefonais bei kitais įrenginiais renginių metu bibliotekos patalpose;
11.4. užsiimti veikla, prieštaraujančia viešai bibliotekos paskirčiai, pavyzdžiui, organizuoti mitingus, platinti atsišaukimus, parduoti prekes ar paslaugas ir kt.

12. Vartotojo atsakomybė teisės aktų nustatyta tvarka:

12.1. vartotojas atsako už kito asmens paimtus ir negrąžintus bibliotekai dokumentus, pasinaudojus jo vardu;

12.2. vartotojas, praradęs ar nepataisomai sugadinęs bibliotekos dokumentus ar įrangą, turi pakeisti juos tokiais pat arba pripažintais lygiaverčiais dokumentais;
12.3. žala išieškoma teisės aktų nustatyta tvarka. 
Už nepilnamečių vartotojų padarytą žalą bibliotekos turtui, atsako tėvai (globėjai, rūpintojai);

12.4. vartotojui, nesilaikančiam arba grubiai pažeidusiam naudojimosi biblioteka reikalavimus, gimnazijos direktoriaus įsakymu terminuotam ar visam laikui gali būti apribota teisė naudotis biblioteka.
IV. BIBLIOTEKOS TEISĖS IR PAREIGOS

13. Bibliotekos teisės:

13.1. parengti ir patvirtinti Taisykles;

13.2. nustatyti vartotojams išduodamų bibliotekos dokumentų (įrangos) skaičių;

13.3. vartotojui praradus ar nepataisomai sugadinus bibliotekos dokumentus (įrangą), žalą išieškoti ir gimnazijos direktoriaus įsakymu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teisę naudotis biblioteka teisės aktų nustatyta tvarka;


13.4. dėl fondų pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kitų prevencinių bibliotekos fondo priežiūros priemonių tiek, kiek būtina, bet ne daugiau nei vieną darbo dieną per mėnesį, neaptarnauti lankytojų ir vartotojų, prieš tai sprendimą suderinus su gimnazijos direktoriumi.
14. Biblioteka aptarnaudama lankytojus ir vartotojus privalo:

14.1. vadovautis pagarbos žmogaus teisėms, lygių galimybių, teisingumo, nediskriminavimo, profesinės etikos principais, gimnazijos bibliotekos ir skaityklos - informacinio edukacinio centro nuostatais ir šiomis Taisyklėmis;

14.2. užtikrinti, kad lankytojų ir vartotojų poreikiams tenkinti būtų panaudojamos visos bibliotekos fondo galimybės;

14.3. dokumentų išdavimą panaudai ir vartotojų apskaitą vykdyti teisės aktų nustatyta tvarka;
14.4. viešai paskelbti Taisykles gimnazijos interneto tinklalapyje; 
14.5. neteisėtus bibliotekos dokumentų ar kito turto pasisavinimo, tyčinio sugadinimo ar sunaikinimo atvejus spręsti įstatymų nustatyta tvarka.
_________________

