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KLAIPĖDOS VYDŪNO GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS (SKAITYKLOS)  – INFORMACINIO EDUKACINIO CENTRO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Klaipėdos Vydūno gimnazijos bibliotekos (skaityklos) – informacinio edukacinio centro nuostatai reglamentuoja gimnazijos bibliotekos ir skaityklos, kaip informacinio edukacinio centro (toliau - IEC) funkcijas, tikslus ir uždavinius, darbo organizavimą, valdymą ir finansavimą.

2. IEC yra Klaipėdos Vydūno gimnazijos (toliau – mokykla) padalinys, kultūros, švietimo ir informacijos centras, kuriame kaupiami, tvarkomi ir saugomi spaudiniai ir kiti dokumentai, sisteminamos ir platinamos juose pateikiamos žinios, padedančios formuoti ugdymo turinį, brandinti mokinių kūrybinį mąstymą ir savarankiškumą, tobulinti pedagoginės veiklos formas ir metodus.

3. IEC, plėtodamas savo veiklą, vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymu, Lietuvos Respublikos švietimo ir kitais įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo bei kultūros ministrų įsakymais, kitais teisės aktais ir šiais nuostatais.

4. Metodinę ir organizacinę paramą IEC teikia Klaipėdos miesto pedagogų švietimo ir kultūros centras, Klaipėdos miesto savivaldybės administracija, Lietuvos nacionalinė Martyno Mažvydo biblioteka ir kitos kultūros, švietimo institucijos.

5. Naudojimasis IEC teikiamomis paslaugomis nemokamas.

II. TIKSLAS, UŽDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. IEC tikslas - tenkinti gimnazijos bendruomenės narių informacinius poreikius. Pagrindinis uždavinys - kaupti spaudinių ir kitų dokumentų fondą, garantuojantį galimybę gimnazijai įgyvendinti ugdymo tikslus.

7. IEC:

7.1. komplektuoja, tvarko ir skaitytojams pateikia Lietuvoje leidžiamus spaudinius, teikdamas pirmenybę programinei, metodinei, pedagoginei, bibliografinei ir informacinei literatūrai, atitinkančiai bendrąsias programas, prenumeruoja periodinius leidinius, diegia naujausias technologijas, kaupia magnetinių ir elektroninių laikmenų fondą;
7.2.  komplektuoja, sudaro sutartis su leidyklomis, tvarko vadovėlius ir išduoda juos atitinkamų dalykų mokytojams;
7.3. aptarnauja mokinius ir gimnazijos darbuotojus gimnazijos direktoriaus nustatyta tvarka;
7.4. išima iš fondų ir nurašo pasenusius, susidėvėjusius bei skaitytojų negrąžintus spaudinius;
7.5. informuoja skaitytojus apie gautas knygas ir teikia jiems reikalingą bibliografinę informaciją, ugdo mokinių informacinius įgūdžius, rengia spaudinių parodas;
7.6. sudaro sąlygas mokinių savarankiškam mokymuisi;
7.7. teikia mokiniams profesinio informavimo paslaugas (internetas, reikalinga literatūra, reklaminiai lankstinukai).

III. DARBO ORGANIZAVIMAS

8. IEC veikla planuojama kalendoriniais metais. Bibliotekininkas už savo veiklą atsiskaito gimnazijos direktoriui ir teikia informaciją teisės aktų nustatyta tvarka ir terminais.

9. IEC tvarkomi tokie apskaitos dokumentai: inventorinė knyga, bibliotekos dienoraštis, fondo apskaitos knyga, skaitytojų pamestų knygų apskaitos sąsiuvinis, skaitytojo formuliaras, vadovėlių fondo visuminės apskaitos knyga, vadovėlių kartoteka.
10. IEC fondas ir informacinė paieškų sistema tvarkoma, saugoma ir apskaitoma teisės aktų nustatyta tvarka.
IV. FINANSAVIMAS IR VALDYMAS

11. Lėšos spaudiniams, vadovėliams, programinės ir užklasinio skaitymo literatūros kūriniams, informaciniams leidiniams ir kt. skiriamos Lietuvos Respublikos švietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka.

12. IEC gali būti skiriama papildomų lėšų iš mokyklos paramos lėšų, taip pat organizacijų ir pavienių asmenų dovanos, labdara.

13. IEC darbuotojus į darbą gimnazijoje priima ir atleidžia iš jų gimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka. Tais atvejais, kai bibliotekoje dirba du ir daugiau bibliotekininkų, vienam iš jų pavedama vadovauti bibliotekai. 
14. IEC darbuotojams už darbą mokama ir jie kelia kvalifikaciją Lietuvos Respublikos įstatymų ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.

15. IEC darbuotojai savo darbe vadovaujasi gimnazijos direktoriaus patvirtintu pareigybių aprašymu.

V. PATALPOS IR ĮRANGA

16. IEC privalo turėti higieninius reikalavimus atitinkančias patalpas spaudiniams saugoti ir atskirą patalpą (skaityklą), skaityti spaudinius vietoje, taip pat bibliotekinę įrangą, reikalingą bibliotekos uždaviniams įgyvendinti.

17. IEC gali būti iškeldintas tik į geresnes patalpas IEC funkcijoms vykdyti.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
18. IEC nuostatus, jų pakeitimus, papildymus tvirtina gimnazijos direktorius. IEC nuostatai keičiami ir papildomi gimnazijos direktoriaus ar mokyklos tarybos iniciatyva.
19. IEC reorganizuojamas, pertvarkomas, likviduojamas Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymo ir kitų teisės aktų nustatyta tvarka.
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